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ТЕХНОЛОГИЧЕСКАЯ СХЕМА
по предоставлению муниципальной услуги
«Предоставление информации об объектах учета из реестра муниципального имущества»

РАЗДЕЛ 1. «ОБЩИЕ СВЕДЕНИЯ О МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГЕ»
	№ п/п
	Параметр
	Значение параметра/состояние

	1
	2
	3

	1.
	Наименование органа, предоставляющего услугу
	Администрация Селявинского сельского поселения Лискинского муниципального района Воронежской области (далее –  администрация), 
Автономное учреждение «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг Лискинского муниципального района Воронежской области» (далее – МФЦ)

	2.
	Номер услуги в федеральном реестре
	3640100010000384932

	3.
	Полное наименование услуги
	Предоставление информации об объектах учета из реестра муниципального имущества

	4.
	Краткое наименование услуги
	Нет

	5.
	Административный регламент предоставления муниципальной услуги
	[bookmark: P31]Утвержден постановлением администрации Селявинского сельского поселения Лискинского муниципального района Воронежской области  от 28.11.2023 № 83 «Об утверждении административного  регламента предоставления  муниципальной  услуги «Предоставление информации об объектах учета из реестра муниципального имущества» на территории Селявинского сельского поселения Лискинского муниципального района Воронежской области» (далее – Административный регламент»

	6.
	Перечень «подуслуг»
	Нет

	7.
	Способы оценки качества предоставления муниципальной услуги
	- радиотелефонная связь;
- терминальные устройства в МФЦ;
- единый портал государственных услуг;
- региональный портал государственных услуг;
- официальный сайт администрации;
- другие способы



РАЗДЕЛ 2. «ОБЩИЕ СВЕДЕНИЯ О «ПОДУСЛУГАХ»
	Срок предоставления в зависимости от условий
	Основания отказа в приеме документов
	Основания отказа в предоставлении «подуслуги»
	Основания приостановления предоставления «подуслуги»
	Срок приостановления предоставления «подуслуги»
	Плата за предоставление «подуслуги»
	Способ обращения за получением «подуслуги»
	Способ получения результата «подуслуги»

	При подаче заявления по месту жительства (месту нахождения юр.лица)
	При подаче заявления не по месту жительства (месту обращения)
	
	
	
	
	Наличие платы (гос. пошлины)
	Реквизиты НПА, являющегося основанием для взимания платы (гос. пошлины)
	КБК для взимания платы (гос. пошлины), в том числе для МФЦ
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11

	 Наименование «подуслуги»: Предоставление информации об объектах учета из реестра муниципального имущества

	5 рабочих дней
	5 рабочих дней
	- представленные документы утратили силу на момент обращения за Муниципальной услугой (документ, удостоверяющий личность; документ, удостоверяющий полномочия представителя Заявителя, в случае обращения за предоставлением Муниципальной услуги указанным лицом);
- представленные на бумажном носителе документы содержат подчистки и исправления текста, не заверенные в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;
- представленные в электронном виде документы содержат повреждения, наличие которых не позволяет в полном объеме использовать информацию и сведения, содержащиеся в документах для предоставления Муниципальной услуги;
- заявление и документы, необходимые для предоставления Муниципальной услуги, поданы в электронной форме с нарушением требований, установленных нормативными правовыми актами.

	- сведения о Заявителе, содержащиеся в заявлении, соответствуют данным, полученным посредством межведомственного взаимодействия из Единого государственного реестра юридических лиц; 
- сведения о Заявителе, содержащиеся в заявлении, соответствуют данным, полученным посредством межведомственного взаимодействия из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей; 
- сведения о документе, удостоверяющем личность, содержащиеся в заявлении, соответствуют данным, полученным посредством межведомственного взаимодействия. 

	нет
	__

	нет
	__

	__

	- через портал Госуслуг, в электронном виде через личный кабинет заявителя;
- почтовое сообщение;
- на адрес электронной почты администрации.
	- через портал Госуслуг, в электронном виде через личный кабинет заявителя;
- почтовое сообщение;
- на адрес электронной почты заявителя.




РАЗДЕЛ 3. «СВЕДЕНИЯ О ЗАЯВИТЕЛЯХ «ПОДУСЛУГИ»
	№ п/п
	Категории лиц, имеющих право на получение «подуслуги»
	Документ, подтверждающий правомочие заявителя соответствующей категории на получение «подуслуги»
	Установленные требования к документу, подтверждающему правомочие заявителя соответствующей категории на получение «подуслуги»
	Наличие возможности подачи заявления на предоставление «подуслуги» представителями заявителя
	Исчерпывающий перечень лиц, имеющих право на подачу заявления от имени заявителя
	Наименование документа, подтверждающего право подачи заявления от имени заявителя
	Установленные требования к документу, подтверждающему право подачи заявления от имени заявителя

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	 Наименование «подуслуги»: Предоставление информации об объектах учета из реестра муниципального имущества

	1.
	Физические лица, в т.ч. зарегистрированные в качестве индивидуальных предпринимателей
	Документ, удостоверяющий личность
	Должен быть изготовлен на официальном бланке и соответствовать установленным требованиям, в том числе Положения о паспорте гражданина РФ.  Должен быть действительным на дату  обращения за предоставлением услуги. Не должен содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и других исправлений.
	Имеется
	Лицо, действующее от имени заявителя на основании доверенности
	Документ, удостоверяющий личность
	Должен быть изготовлен на официальном бланке и соответствовать установленным требованиям, в том числе Положения о паспорте гражданина РФ.  Должен быть действительным на дату  обращения за предоставлением услуги. Не должен содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и других исправлений.

	
	
	
	
	
	
	Доверенность
	Доверенность должна быть выдана от имени заявителя и подписана им самим. Доверенность может быть подписана также иным лицом, действующим по доверенности если эти полномочия предусмотрены основной доверенностью.  Доверенность должна быть действующей на момент обращения (при этом необходимо иметь в виду, что доверенность, в которой не указан срок ее действия, действительна в течение одного года с момента ее выдачи)

	
	
	
	
	
	
	Иной документ, подтверждающий полномочия
	Должен быть действительным на срок обращения за предоставлением услуги. Не должен содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и других исправлений. Не должен иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание

	2.
	Юридическое лицо
	Документ, подтверждающий право лица без доверенности действовать от имени юридического лица (копия решения о назначении лица или его избрании)
	Решение о назначении лица или его избрании должна быть заверена юридическим лицом, содержать подпись должностного лица, подготовившего документ, дату составления документа; информацию о праве физического лица действовать от имени заявителя без доверенности
	Имеется
	Лицо, действующее от имени заявителя на основании доверенности
	Документ, удостоверяющий личность
	Должен быть изготовлен на официальном бланке и соответствовать установленным требованиям, в том числе Положения о паспорте гражданина РФ.  Должен быть действительным на дату  обращения за предоставлением услуги. Не должен содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и других исправлений.

	
	
	Документ, удостоверяющий личность
	Должен быть изготовлен на официальном бланке и соответствовать установленным требованиям, в том числе Положения о паспорте гражданина РФ.  Должен быть действительным на дату  обращения за предоставлением услуги. Не должен содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и других исправлений.
	
	
	Доверенность
	Доверенность выдается за подписью руководителя или иного лица, уполномоченного на это. Доверенность может быть подписана также иным лицом, действующим по доверенности. Доверенность должна быть действующей на момент обращения (при этом необходимо иметь в виду, что доверенность, в которой не указан срок ее действия, действительна в течение одного года с момента ее выдачи).





РАЗДЕЛ 4. «ДОКУМЕНТЫ, ПРЕДОСТАВЛЯЕМЫЕ ЗАЯВИТЕЛЕМ ДЛЯ ПОЛУЧЕНИЯ «ПОДУСЛУГИ»
	№ п/п
	Категория документа
	Наименование документов, которые представляет заявитель для получения «подуслуги»
	Количество необходимых экземпляров документа с указанием подлинник/копия
	Условие предоставления документа
	Установленные требования 
к документу
	Форма (шаблон) документа
	Образец документа/заполнения документа

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	 Наименование «подуслуги»: Предоставление информации об объектах учета из реестра муниципального имущества

	1.
	Заявление на оказание услуги
	Заявление о предоставлении сведений из реестра муниципального имущества
	1 экз. /подлинник (формирование дела)
	 нет
	В письменном заявлении должна быть указана информация о заявителе (для физических лиц и индивидуальных предпринимателей - Ф.И.О., данные документа, удостоверяющего личность, адрес регистрации, контактный телефон (телефон указывается по желанию); для юридических лиц - наименование, адрес, ОГРН, контактный телефон). Заявление должно быть подписано заявителем или его уполномоченным представителем
	Приложение № 1
	___

	2
	Документ, удостоверяющий личность заявителя
	- паспорт или временное удостоверение гражданина РФ
	1/подлинник(возвращается заявителю), 1/копия
	нет
	Должен быть изготовлен на официальном бланке и соответствовать установленным требованиям, в том числе Положения о паспорте гражданина РФ.  Должен быть действительным на дату обращения за предоставлением услуги. Не должен содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и других исправлений.
	нет
	нет

	3
	Документ, удостоверяющий права (полномочия) представителя физического или юридического лица
	Документ, удостоверяющий права (полномочия) представителя физического или юридического лица
	1/подлинник(возвращается заявителю), 1/копия
	Предоставляется  в случае, если с заявлением обращается представитель заявителя
	Документы,
подтверждающие право подачи заявления от имени заявителя, должны
содержать подписи должностного лица, подготовившего документ, дату составления документа, печать организации, выдавшей документ, а также сведения, подтверждающие наличие права представителя заявителя на подачу заявления от имени заявителя.
	нет
	нет



РАЗДЕЛ 5. «ДОКУМЕНТЫ И СВЕДЕНИЯ, ПОЛУЧАЕМЫЕ ПОСРЕДСТВОМ МЕЖВЕДОМСТВЕННОГО ИНФОРМАЦИОННОГО ВЗАИМОДЕЙСТВИЯ»
	Реквизиты актуальной технологической карты межведомственного взаимодействия
	Наименование запрашиваемого документа (сведения)
	Перечень и состав сведений, запрашиваемых в рамках межведомственного информационного взаимодействия
	Наименование органа (организации), направляющего (ей)межведомственный запрос
	Наименование органа (организации), в адрес которого(ой) направляется межведомственный запрос
	SID электронного сервиса / наименование вида сведений
	Срок осуществления межведомственного информационного взаимодействия
	Форма (шаблон) межведомственного запроса и ответа на межведомственный запрос
	Образец заполнения формы межведомственного запроса и ответа на межведомственный запрос

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	 Наименование «подуслуги»: Предоставление информации об объектах учета из реестра муниципального имущества

	нет
	Выписка из Единого государственного реестра юридических лиц
	-наименование;
-организационно-правовая
форма;
-юридический адрес;
ИНН;
ОГРН.
	Администрация 
	ФНС России
	
	2 рабочих дня
	нет
	нет

	нет
	Выписка из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей
	-наименование;
-организационно-правовая
форма;
-юридический адрес;
ИНН;
ОГРН.
	Администрация 
	ФНС России
	
	2 рабочих дня
	нет
	нет




РАЗДЕЛ 6. «РЕЗУЛЬТАТ «ПОДУСЛУГИ»
	№ п/п
	Документ/документы, являющиеся результатом «подуслуги»
	Требования к документу/документам, являющимся результатом «подуслуги»
	Характеристика результата (положительный/
отрицательный)
	Форма документа/ документов, являющимся результатом «подуслуги»
	Образец документа/ документов, являющихся результатом «подуслуги»
	Способ получения результата «подуслуги»
	Срок хранения невостребованных заявителем результатов «подуслуги»

	
	
	
	
	
	
	
	в органе
	в МФЦ

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	 Наименование «подуслуги»: Предоставление информации об объектах учета из реестра муниципального имущества

	1. 
	Решение о выдаче выписки из реестра муниципального имущества 
	Наличие подписи должностного лица, подготовившего документ, даты составления документа, печать организации, выдавшей документ. Отсутствие исправлений, подчисток и нечитаемых символов.

	Положительный
	Приложение 3
	нет
	В форме электронного документа с использованием информационно-телекоммуникационных сетей общего пользования, в том числе Единого портала и (или) Регионального портала; 
- в форме документа на бумажном носителе посредством выдачи заявителю (представителю заявителя) лично под расписку в администрации, 
- в форме документа на бумажном носителе посредством выдачи заявителю (представителю заявителя) лично под расписку в многофункциональном центре,
 - в форме документа на бумажном носителе посредством почтового отправления по указанному в заявлении почтовому адресу.
	Постоянно
	45 календарных дней от контрольной даты выдачи документа (контрольной датой выдачи документа заявителю считается день, следующий за днем истечения общего срока предоставления муниципальной услуги (общего срока подготовки) документа). По истечении указанного срока запрашиваемый документ направляется заявителю по почте либо передается в уполномоченный орган для хранения.

	1. 
	Уведомление об отсутствии информации в реестре  муниципального имущества
	Наличие подписи должностного лица, подготовившего документ, даты составления документа, печати организации, выдавшей документ. Отсутствие исправлений, подчисток и нечитаемых символов.

	Положительный
	Приложение 4
	нет
	В форме электронного документа с использованием информационно-телекоммуникационных сетей общего пользования, в том числе Единого портала и (или) Регионального портала; 
- в форме документа на бумажном носителе посредством выдачи заявителю (представителю заявителя) лично под расписку в администрации, 
- в форме документа на бумажном носителе посредством выдачи заявителю (представителю заявителя) лично под расписку в многофункциональном центре,
 - в форме документа на бумажном носителе посредством почтового отправления по указанному в заявлении почтовому адресу.
	Постоянно
	45 календарных дней от контрольной даты выдачи документа (контрольной датой выдачи документа заявителю считается день, следующий за днем истечения общего срока предоставления муниципальной услуги (общего срока подготовки) документа). По истечении указанного срока запрашиваемый документ направляется заявителю по почте либо передается в уполномоченный орган для хранения.

	1. 
	Решение об отказе в выдаче выписки из реестра муниципального имущества
	Наличие подписи должностного лица, подготовившего документ, даты составления документа, печать организации, выдавшей документ. Отсутствие исправлений, подчисток и нечитаемых символов.

	Отрицательный
	Приложение 4
	нет
	В форме электронного документа с использованием информационно-телекоммуникационных сетей общего пользования, в том числе Единого портала и (или) Регионального портала; 
- в форме документа на бумажном носителе посредством выдачи заявителю (представителю заявителя) лично под расписку в администрации, 
- в форме документа на бумажном носителе посредством выдачи заявителю (представителю заявителя) лично под расписку в многофункциональном центре,
 - в форме документа на бумажном носителе посредством почтового отправления по указанному в заявлении почтовому адресу.
	Постоянно
	45 календарных дней от контрольной даты выдачи документа (контрольной датой выдачи документа заявителю считается день, следующий за днем истечения общего срока предоставления муниципальной услуги (общего срока подготовки) документа). По истечении указанного срока запрашиваемый документ направляется заявителю по почте либо передается в уполномоченный орган для хранения.



РАЗДЕЛ 7. «ТЕХНОЛОГИЧЕСКИЕ ПРОЦЕССЫ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ «ПОДУСЛУГИ»
	№ п/п
	Наименование процедуры процесса
	Особенности исполнения процедуры процесса
	Сроки исполнения процедуры (процесса)
	Исполнитель процедуры процесса
	Ресурсы, необходимые для выполнения процедуры процесса
	Формы документов, необходимые для выполнения процедуры процесса6

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	 Наименование «подуслуги»: Предоставление информации об объектах учета из реестра муниципального имущества

	1.
	Прием и проверка заявления и прилагаемых к нему документов
	- проверка документа, удостоверяющего личность заявителя;
- проверка комплектности документов, правильности оформления и содержания представленных документов, соответствия сведений, содержащихся в разных документах;
- сверка данных представленных документов с данными, указанными в заявлении;
- сличение копий с подлинниками документа, заверение копии документов;
- проверка комплектности документов, правильности оформления и содержания
- представленных документов, соответствия сведений, содержащихся в разных документах.
 
	1 рабочий день
	Специалист администрации либо специалист МФЦ, ответственный за прием документов 
	Автоматизированное рабочее место (ПК, принтер, сканер, сеть Интернет, телефонная связь)

	Форма заявления
 (приложение 1).




	2
	Регистрация заявления, либо принятие решения об отказе в приеме документов 
	- регистрация поданного заявления;
- подготовка и выдача расписки о приеме заявления с документами;
- информирование заявителя о сроках предоставления муниципальной услуги.
	1 рабочий день
	Специалист администрации либо специалист МФЦ, ответственный за прием документов
	Автоматизированное рабочее место (ПК, принтер, сканер, сеть Интернет, телефонная связь)

	Форма решения об отказе в приеме документов
 (приложение 2)


	3
	Рассмотрение представленных документов, в том числе истребование документов
(сведений) в рамках межведомственного взаимодействия.
	- рассмотрение заявления и представленных документов и принятие решения о предоставлении муниципальной услуги;
- формирование и направление межведомственных запросов;
- рассмотрение полученных ответов и принятие решения предварительном согласовании 
- предоставления земельного участка или отказе в предварительном согласовании предоставления земельного участка
	2 рабочих дня 
	Специалист администрации
	Автоматизированное рабочее место (ПК, принтер, сканер, сеть Интернет, телефонная связь)

	нет

	4
	Подготовка решения о выдаче выписки из реестра муниципального имущества и выписки из реестра муниципального имущества, либо  решения об отказе в выдаче выписки из реестра муниципального имущества, либо уведомления об отсутствии информации в реестре
	-подготовка решения о выдаче выписки из реестра муниципального имущества;
- подготовка выписки из реестра муниципального имущества;
- подготовка решения об отказе в выдаче выписки из реестра муниципального имущества;
- подготовка уведомления об отсутствии информации в реестре муниципального имущества; 
- подписание подготовленных к выдаче документов главой Селявинского сельского поселения
	1 рабочий день (со дня получения всех сведений, необходимых для предоставления муниципальной услуги)
	Специалист администрации
	Автоматизированное рабочее место (ПК, принтер, сканер, сеть Интернет, телефонная связь)

	Форма решения 
(приложения 3 – 5)



	5
	Направление (выдача) решения о выдаче выписки из реестра муниципального имущества и выписки из реестра муниципального имущества, либо  решения об отказе в выдаче выписки из реестра муниципального имущества, либо уведомления об отсутствии информации в реестре
	Решение о выдаче выписки из реестра муниципального имущества и выписка из реестра муниципального имущества, либо  решение об отказе в выдаче выписки из реестра муниципального имущества, либо уведомление об отсутствии информации в реестре выдаются направляются (выдаются) заявителю одним из способов, указанным в заявлении:
- в виде бумажного документа, который заявитель получает непосредственно при личном обращении в администрацию;
- в виде бумажного документа, который направляется администрацией заявителю посредством почтового отправления;
- в виде электронного документа, размещенного на официальном сайте, ссылка на который направляется администрацией заявителю посредством электронной почты;
- в виде электронного документа, который направляется администрацией заявителю посредством электронной почты.
	1 рабочий день
	Специалист администрации
	Автоматизированное рабочее место (ПК, принтер, сканер, сеть Интернет, телефонная связь)

	Форма решения 
(приложения 3 – 5)

	6
	Исправление допущенных опечаток и ошибок в выданных документах
	Основанием для исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных документах является поступление соответствующего заявления в администрацию либо в МФЦ.
Специалист устанавливает факт наличия или отсутствия опечаток и (или) ошибок и готовит документ об их исправлении либо справку об отсутствии опечаток и (или) ошибок. Документ, содержащий исправленные опечатки и (или) ошибки в выданных документах, или справка об отсутствии опечаток и (или) ошибок подписывается должностным лицом администрации и вручается заявителю либо направляется почтовым отправлением или в электронном виде. 
В случае, если заявление было подано через МФЦ, специалист направляет документы в МФЦ для предоставления заявителю.

	3 рабочих дня
	Специалист администрации
	Автоматизированное рабочее место (ПК, принтер, сканер, сеть Интернет, телефонная связь)

	нет




РАЗДЕЛ 8. «ОСОБЕННОСТИ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ «ПОДУСЛУГИ» В ЭЛЕКТРОННОЙ ФОРМЕ»
	Способ получения заявителем информации о сроках и порядке предоставления «подуслуги»
	Способ записи на прием в орган, МФЦ для подачи запроса о предоставлении «подуслуги»
	Способ формирования запроса о предоставлении «подуслуги»
	Способ приема и регистрации органом, предоставляющим услугу, запроса о предоставлении «подуслуги» и иных документов, необходимых для предоставления «подуслуги»
	Способ оплаты государственной пошлины за предоставление «подуслуги» и уплаты иных платежей, взимаемых в соответствии с законодательством Российской Федерации
	Способ получения сведений о ходе выполнения запроса о предоставлении «подуслуги»
	Способ подачи жалобы на нарушение порядка предоставления «подуслуги» и досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) органа в процессе получения «подуслуги»

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	 Наименование «подуслуги»: Предоставление информации об объектах учета из реестра муниципального имущества

	Единый портал государственных услуг  (далее – ЕГПУ) (https://www.gosuslugi.ru/);
- Региональный портал  (далее – РГПУ) (https://www.govvrn.ru/);
- официальный сат администрации (https://selyavinskoe-r20.gosweb.gosuslugi.ru);
- официальный сайт МФЦ (https://mydocuments36.ru/)

	- личное обращение;
-по номеру телефона администрации (47391) 59-1-48);
- по номеру телефона МФЦ (47391) 2-85-55;
- официальный сайт администрации (https://selyavinskoe-r20.gosweb.gosuslugi.ru;
- по адресу электронной почты администрации: https://selyav.liski@govvrn.ru);
- по адресу электронной почты МФЦ (https://mfc@govvrn.ru)




	Через экранную форму на ЕПГУ, РПГУ
	Через экранную форму на ЕПГУ, РПГУ
	Нет
	- личный кабинет заявителя на Портале государственных и муниципальных услуг;
- электронная почта заявителя.

	- ЕГПУ (https://www.gosuslugi.ru/);
- РГПУ   (https://www.govvrn.ru/);
- официальный сайт администрации (https://selyavinskoe-r20.gosweb.gosuslugi.ru);
- официальный сайт МФЦ (https://mydocuments36.ru/);
- электронная почта администрации:(https://selyav.liski@govvrn.ru);
- электронная почта МФЦ (https://mfc@govvrn.ru)




Перечень приложений:
Приложение 1. Форма заявления (запрос) о предоставлении муниципальной услуги «Предоставление информации об объектах учета из реестра муниципального имущества».
Приложение 2. Форма решения об отказе в приеме и регистрации документов.

Приложение 3.    Форма решения о выдаче выписки из реестра муниципального имущества.
Приложение 4.  Форма решения об отказе в выдаче выписки из реестра муниципального имущества.
Приложение 5. Форма уведомления  об отсутствии информации в реестре муниципального имущества.
Приложение  1
к технологической схеме по
предоставлению муниципальной услуги
«Предоставление информации об объектах учета из реестра муниципального имущества»








Е.А. Буйволовой








ФОРМА

Заявление (запрос) о предоставлении муниципальной услуги «Предоставление информации об объектах учета из реестра муниципального имущества»* 

Характеристики объекта учета, позволяющие его однозначно определить (в зависимости от вида объекта, в отношении которого запрашивается информация): 
вид объекта: ____________________________________________________________________  
наименование объекта: ___________________________________________________________
реестровый номер объекта: _______________________________________________________
адрес (местоположение) объекта: __________________________________________________   
кадастровый (условный) номер объекта: ____________________________________________
вид разрешенного использования: __________________________________________________
наименование эмитента:__________________________________________________________
ИНН:__________________________________________________________________________
наименование юридического лица (в отношении которого запрашивается информация: _______________________________________________________________________________
наименование юридического лица, в котором есть уставной капитал: ______ _______________________________________________________________________________
марка, модель: __________________________________________________________________
государственный регистрационный номер: __________________________________________
идентификационный номер: ______________________________________________________
иные характеристики объекта, помогающие его идентифицировать (в свободной форме): _______________________________________________________________________________ ______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Сведения о заявителе, являющемся физическим лицом:
фамилия, имя и отчество (последнее – при наличии): _____________________  _______________________________________________________________________________
наименование документа, удостоверяющего личность: ________________________________
серия и номер документа, удостоверяющего личность: ________________________________
дата выдачи документа, удостоверяющего личность: __________________________________
кем выдан документ, удостоверяющий личность: ________________________ _______________________________________________________________________________
номер телефона: ________________________________________________________________
адрес электронной почты: ________________________________________________________


Сведения о заявителе, являющемся индивидуальным предпринимателем**:
фамилия, имя и отчество (последнее – при наличии) индивидуального предпринимателя: _______________________________________________________________________________
ОГРН: _________________________________________________________________________ 
ИНН: __________________________________________________________________________
наименование документа, удостоверяющего личность: ________________________________
серия и номер документа, удостоверяющего личность: ________________________________
дата выдачи документа, удостоверяющего личность: __________________________________
кем выдан документ, удостоверяющий личность: ________________________ _______________________________________________________________________________
номер телефона: ________________________________________________________________
адрес электронной почты: ________________________________________________________

Сведения о заявителе, являющемся юридическим лицом**:
полное наименование юридического лица с указанием его организационно-правовой формы: _______________________________________________________________________________
ОГРН: _________________________________________________________________________ 
ИНН: __________________________________________________________________________
номер телефона: ________________________________________________________________
адрес электронной почты: ________________________________________________________

Сведения о заявителе, являющемся представителем (уполномоченным лицом) юридического лица:
фамилия, имя и отчество (последнее – при наличии): _____________________  _______________________________________________________________________________
наименование документа, удостоверяющего личность: ________________________________
серия и номер документа, удостоверяющего личность: ________________________________
дата выдачи документа, удостоверяющего личность: __________________________________
кем выдан документ, удостоверяющий личность: ________________________ _______________________________________________________________________________
номер телефона: ________________________________________________________________
адрес электронной почты: ________________________________________________________
должность уполномоченного лица юридического лица: _______________________________________________________________________________

Сведения о заявителе, являющемся представителем физического лица/индивидуального предпринимателя: 
фамилия, имя и отчество (последнее – при наличии): _____________________  _______________________________________________________________________________ 
наименование документа, удостоверяющего личность: ________________________________
серия и номер документа, удостоверяющего личность: ________________________________
дата выдачи документа, удостоверяющего личность: __________________________________
кем выдан документ, удостоверяющий личность: ________________________ _______________________________________________________________________________
номер телефона: ________________________________________________________________
адрес электронной почты: ________________________________________________________


Способ получения результата услуги: 
на адрес электронной почты: ☐ да, ☐ нет; 
в МФЦ (в случае подачи заявления через МФЦ): ☐ да, ☐ нет; 
с использованием личного кабинета на Едином портале (в случае подачи заявления через личный кабинет на Едином портале): ☐ да, ☐ нет;
посредством почтового отправления: ☐ да, ☐ нет.
__________________________________________________________________

	* Ручное заполнение сведений в интерактивной форме услуги допускается только в случае невозможности получения указанных сведений из цифрового профиля посредством СМЭВ или витрин данных.
	** В случае направления запроса посредством ЕПГУ формирование запроса осуществляется посредством заполнения интерактивной формы на ЕПГУ, сведения об идентификаторах юридического лица или индивидуального предпринимателя могут быть автозаполнены посредством информации, содержащейся в ЕСИА.
	


Приложение  2
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«Предоставление информации об объектах учета из реестра муниципального имущества»
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Форма решения об отказе в приеме и регистрации документов

_______________________________________________________________________________
наименование органа, уполномоченного на предоставление услуги

Кому: ________________________________
Контактные данные: ___________________
_____________________________________

Решение об отказе в приёме и регистрации документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

от _____________ 20__ г.	                                                                	 №_____ 	

По результатам рассмотрения заявления от _____________ № _______ (Заявитель _____________________) принято решение об отказе в приёме и регистрации документов для оказания муниципальной услуги по следующим основаниям: _______________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________.
Дополнительно информируем: ______________________________________________ ______________________________________________________________________________ . 

Вы вправе повторно обратиться с заявлением после устранения указанных нарушений. 
Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем направления жалобы, а также в судебном порядке.






____________________________________________________________
должность сотрудника, принявшего решение

_______________________			__________________________________________
          подпись							расшифровка подписи  И.О.Ф.



Приложение  3
к технологической схеме по
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Форма решения о выдаче выписки из реестра
муниципального имущества

__________________________________________________________________
наименование органа, уполномоченного на предоставление услуги

Кому: ________________________________
Контактные данные: ___________________
_____________________________________

Решение о выдаче выписки из реестра муниципального
имущества

от _____________ 20__ г.	                                                                 №_____ 	

По результатам рассмотрения заявления от _____________ № _______ (Заявитель _____________________) принято решение о предоставлении выписки из реестра муниципального имущества (прилагается).
Дополнительно информируем: ______________________________________________ ______________________________________________________________________________ .





_______________________________________________________________________________
должность сотрудника, принявшего решение


___________________				_____________________________________
         подпись							расшифровка подписи  И.О.Ф.
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Форма решения об отказе в выдаче выписки из реестра муниципального имущества

_______________________________________________________________________________
наименование органа, уполномоченного на предоставление услуги

Кому: ________________________________
Контактные данные: ___________________
_____________________________________

Решение об отказе в выдаче выписки из реестра муниципального имущества

от _____________ 20__ г.	                                                                                            №_____ 	

По результатам рассмотрения заявления от _____________ № _______ (Заявитель _____________________) принято решение об отказе в выдаче выписки из реестра муниципального имущества по следующим основаниям: ____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________.
Дополнительно информируем: ______________________________________________ ______________________________________________________________________________ . 

Вы вправе повторно обратиться с заявлением после устранения указанных нарушений. 
Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем направления жалобы, а также в судебном порядке.






______________________________________________________________________________
должность сотрудника, принявшего решение

___________________				_____________________________________
          подпись							расшифровка подписи  И.О.Ф.




Приложение  5
к технологической схеме по
предоставлению муниципальной услуги
«Предоставление информации об объектах учета из реестра муниципального имущества»








Е.А. Буйволовой






Форма уведомления об отсутствии информации в реестре муниципального имущества 

_______________________________________________________________________________
наименование органа, уполномоченного на предоставление услуги




Кому: ________________________________
Контактные данные: ___________________
_____________________________________

Уведомление об отсутствии информации в реестре муниципального имущества

от _____________ 20__ г.	                                                                             №_____ 	

По результатам рассмотрения заявления от _____________ № _______ (Заявитель _____________________) сообщаем об отсутствии в реестре муниципального имущества запрашиваемых сведений.
Дополнительно информируем: ______________________________________________ ______________________________________________________________________________.






_____________________________________________________________
должность сотрудника, принявшего решение

___________________				______________________________________
          подпись							расшифровка подписи  И.О.Ф.





